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Muster: Erklärung über Anrechnung einer Teilzahlung 

 
 
Adresse Gläubiger 
.......................... 
…………………… 
…………………… 

 

Adresse Schuldner 
.......................... 
…………………… 
…………………… 

 

Ort, Datum 

 

Ihre Teilzahlung vom Ihre Teilzahlung vom Ihre Teilzahlung vom Ihre Teilzahlung vom ……………..    

 

Sehr geehrter Herr / Frau …………………….. 

Wir bestätigen den Eingang Ihrer Zahlung über CHF ……………. auf unser Konto mit 
Valuta vom ……………... Da Sie bei der Zahlung keine Angaben gemacht haben, 
können wir Ihre Zahlung keiner bestimmten Rechnung zuordnen.  

Ihre Zahlung rechnen wir deshalb an folgende Forderung an: 

Forderung: Beschreibung der Forderung (Forderungsgrund) 
Rechnungs-Nr. ………………….. 
Betrag: CHF ……………. 

Unsere Forderung reduziert sich somit um den Betrag Ihrer Zahlung, womit der 
Ausstand neu CHF ……………. beträgt. 

Den Verzugszins und die weiteren Kosten stellen wir Ihnen nach Eingang der letzten 
Teilzahlung in Rechnung.  

 

Mit freundlichen Grüssen 

 

Name Gläubiger 

 


