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Muster: Personal-Mutation 

 
 
[Arbeitgeber] 
 
 
 
 
 
Per e-mail 
[Arbeitnehmer NN] 
Im Hause 

 
 
[Ort und Datum] 
 
 
Personal-Mutation 
 
 
[Sehr geehrte(r) Frau/Herr NN] 
 
  
[Unser Mitarbeiter Herr XY hat sich entschlossen, eine neue Herausforderung ausserhalb 
unseres Unternehmens anzunehmen. Er wird als CEO auf den xx.xx.201x zum 
Konkurrenzunternehmen Z wechseln.] 
  
[Aufgrund der dadurch während der Restzeit seines Arbeitsverhältnisses entstehenden 
latenten Unvereinbarkeiten haben wir Herrn XY freigestellt. Seine Funktion übernimmt ab 
sofort ad interim unser Herr AB.] 
  
[Wir wünschen Herrn XY viel Erfolg bei der neuen Herausforderung. Für seine Arbeit 
danken wir ihm.] 
 
 
Freundliche Grüsse 
 
Stempel/Unterschrift Arbeitgeber 
 
 
…………………………………. 


